Sekretarijat za upravu i drustvene djelatnosti vrsi poslove uprave koji se odnose

na:

vodenje prvostepenog prekrsajnog postupka za prekrsaje propisane odlukama
Skupstine Opstine;

pracenje 1 unapredivanje sistema lokalne samouprave i, u okviru istog,
neposrednih oblika lokalne samouprave, izradu propisa koji se odnose na
sistem lokalne samouprave i organizaciju i rad organa lokalne uprave i
mjesnih zajednica; daje misljenja u postupku pripreme propisa koje donosi
Skupstina i akata koje donosi predsjednik Opstine koja se odnose na
uskladenost opstinskih propisa sa zakonskim i podzakonskim aktima;

poslove u vezi sa osnivanjem 1 organizacijom mjesnih zajednica i uskladivanje
1 usmjeravanje rada mjesnih zajednica u vrSenju poslova od neposrednog 1
zajednickog interesa za gradane; vrSenje stru¢nih i administrativno tehnickih
poslova za mjesne zajednice;

poslove upravljanja kadrovima koji se ostvaruju kroz: sprovodenje zakona i
drugih propisa o drZzavnim sluzbenicima i namjeStenicima, kao 1 posebnih
propisa iz oblasti rada; vodenje propisanih evidencija iz oblasti rada;
sprovodenje konkursa i oglasa za organe i sluzbe; pripremanje predloga
programa stru¢nog usavrsavanja sluzbenickog kadra i pripravnika i pruza
pomo¢ u realizaciji obuke i usavrSavanja kadra; saraduje sa republickim
organom za upravljanje kadrovima u ostvarivanju utvrdenih nadleznosti iz ove
oblasti;

poslove opste uprave: vodenje mati¢nih knjiga i knjiga drzavljana, izdavanje
izvoda 1 uvjerenja iz istih, zaklju€enje braka i1 drugi poslovi gradanskih stanja;
poslove ovjere prepisa, potpisa i rukopisa; vodenje i aZuriranje birackog
spiska; stru¢ni i administrativni poslovi u vezi sa izradom i upotrebom pecata
opstine 1 njenih organa, i upotrebom simbola;

pruzanje pravne pomo¢i gradanima u ostvarivanju njihovih prava i interesa
pred nadleZnim organima;

kancelarijsko poslovanje (poslovi pisarnice i arhive, poslovi prijema i dostave
poste, obrada predmeta i drugih dokumenata primjenom savremene
elektronske tehnologije 1 drugi poslovi iz oblasti kancelarijskog poslovanja,
utvrdeni zakonom i podzakonskim propisima);

poslove tekuceg i investicionog odrZzavanja objekata u kojima su smjeSteni
organi lokalne uprave i mjesne zajednice; poslove osiguranja sluzbenika i
imovine OpStine;

strucne 1 administrativno tehnicke poslove u vezi sa realizacijom odluka
komisija nadleznih za rjeSavanje stambenih pitanja sluzbenika i namjeStenika
organa lokalne uprave i sluzbi 1 drugi poslovi u vezi sa navedenim;

poslove obezbjedenja i1 zaStite objekata u kojima su smjesteni organi OpsStine i
drugih objekata, u skladu sa propisima; portirske poslove; poslove koji se
odnose na koriS¢enje, odrzavanje i evidenciju sluzbenih vozila; poslove
pruzanja ugostiteljskih usluga za organe i sluzbe; poslove kopiranja i
povezivanja Stampanih materijala; pomo¢no tehnicki poslovi u vezi sa
upotrebom simbola opstine; poslove odrzavanja higijene sluzbenih prostorija;
priprema stru¢na misljenja 1 izjaSnjenja po inicijativama za ocjenjivanje
ustavnosti i zakonitosti opsStinskih propisa u ovoj oblasti; poslove pripreme
informativnih i drugih stru¢nih materijala za Skupstinu i predsjednika OpStine;
saradnja sa nevladinim organizacijama koje prate razvoj lokalne samouprave u
cilju poboljsanja komunikacije izmedu OpStine i gradana i razvoja lokalne



Sekretarijat za privredu i finansije vrsi sljedece poslove uprave:

- priprema, planira i izraduje Nacrt budzeta OpSstine; priprema izvjestaje o
realizaciji fiskalne politike za teku¢u godinu i predlaZze smjernice na osnovu
kojih se planiraju prihodi i rashodi za narednu godinu, koje utvrduje
predsjednik Opstine; izraduje strucna uputstva o ciljevima i smjernicama
potrosackih jedinica radi pripremanja budzeta; propisuje blizi sadrzaj i formu
zahtjeva za dodjelu budzetskih sredstava; izraduje Nacrt Odluke o
privremenom finansiranju; prati koriS¢enje odobrenih sredstava potrosackih
jedinica po dinamici koju odobri predsjednik OpStine; prati izvrSenje budZeta
Opstine; priprema planove izvrSenja budZeta, zavrs$ni raCun budzeta, odluku o
zaduzivanju opStine; priprema propise u vezi raspisivanja opstinskog zajma;
vrsi poslove oko uvodenja opstinskog samodoprinosa;

- upravlja konsolidovanim raCunom trezora, kao i podracunima i drugim
racunima 1 vodi evidenciju o postoje¢em dugu Opstine; odobrava otvaranje
podracuna 1 blize odreduje nacin koriS¢enja ovih racuna; vodi glavnu knjigu
trezora i pomoc¢ne knjige; obavlja finansijsko planiranje i upravlja gotovinskim
sredstvima; vr$i kontrolu rashoda i izvrSavanje budzeta; obracun i isplatu
zarada 1 naknada sluzbenika organa 1 sluzbi, kao potrosackih jedinica; upravlja
dugom 1 analizira zaduZenosti, budZetsko raunovodstvo i izvjeStavanje;

- priprema propise kojima se utvrduju lokalni javni prihodi (porezi, prirezi,
takse 1 naknade) i analizira efekte primjene tih propisa u cilju predlaganja
odgovarajuce fiskalne politike; priprema informativne i druge stru¢ne
materijale za predsjednika Opstine 1 SkupStinu; priprema: strucna misljenja i
izja$njenja po inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti opstinskih
propisa u ovoj oblasti 1 vrsi druge poslove iz nadleznosti OpStine u ovoj
oblasti;

- prati stanje u oblasti privrede i za potrebe nadleznih subjekata prikuplja i
obraduje podatke u vezi s tim; sagledava opravdanost inicijativa za razvoj
pojedinih privrednih djelatnosti sa aspekta njihovog znacaja za ukupni razvoj
privrede OpStine; prati poslovanje privrednih subjekata; status i stepen njihove
transformacije, preko nadleznih institucija; utvrduje program aktivnosti i na¢in
stimulisanja preduzetnickih inicijativa na lokalnom nivou; ostvaruje saradnju i
pruza informacije zainteresovanim subjektima za razvoj preduzetnistva;

- posebno malim i srednjim preduzecima, u cilju koriS¢enja resursa i realizacije
planova 1 programa u ovim oblastima; inicira 1 realizuje promociju atraktivnih
turistickih destinacija OpsStine; prati cijene usluga za oblast zanatstva; prati
stanje trziSta sa aspekta snadbjevenosti robama za potrebe lokalnog
stanovniStva; ucestvuje u stvaranju uslova i organizovanju sajmova i drugih
sliénih manifestacija;

- vrsi poslove lokalne uprave saglasno propisima o turizmu koji se odnose na
obavljanje pripremnih radnji i izradu propisa o osnivanju lokalne turisticke
organizacije; ucestvuje u radu Skupstine lokalne turisticke organizacije i
ostvaruje odgovarajucu saradnju; rjeSava u postu pku po zahtjevima za
odredivanje kategorije ugostiteljskih objekata iz nadleznosti lokalne uprave 1
vodi registar tih objekata; ovjerava knjige Zalbi i cjenovnike za pruzanje
ugostiteljskih i turistickih usluga; vrsi i druge poslove u skladu sa zakonom;

- utvrduje ispunjenost uslova poslovnih prostora u pogledu tehnicke
opremljenosti 1 drugih propisanih uslova za obavljanje privrednih djelatnosti
(ugostiteljstvo, promet na malo i vrSenje usluga u prometu i dr.), privrednih



Sekretarijat za planiranje i uredenje prostora vrsi sljedece poslove uprave:

- priprema nacrte i predloge propisa iz oblasti planiranja i uredenja prostora,
izgradnje objekata i koriS¢enja gradevinskog zemljista; Cuva plansku i1 ostalu
dokumentaciju i vodi evidenciju o svim izdatim dokumentima iz oblasti:
planiranja, uredenja prostora, izgradnje objekata 1 zaStite Zivotne sredine;

- donosi rjesenja o lokaciji, utvrduje urbanisticko tehnicke uslove, izdaje
urbanisticku saglasnost, gradevinske dozvole za gradnju i rekonstrukciju
(dogradnju, nadogradnju, sanaciju...) objekata, kao 1 objekata saobracajne 1
tehnicke infrastrukture, u skladu sa zakonom i drugim propisima;

- priprema program zastite Zivotne sredine u skladu sa Zakonom o Zivotnoj
sredini 1 drugim propisima, u skladu sa sopstvenim interesima i
specificnostima; vrsi procjenu uticaja tj. vrednovanja mogucih znacajnih
uticaja odredenih projekata na zivotnu sredinu i zdravlje ljudi; priprema
izvjestaje o strateskoj procjeni, sprovodenju konsultacija i dobijenih rezultata
u postupku odluc¢ivanja i donoSenja ili usvajanja odredenih planova 1
programa, i pruza informacije o podacima 1 donijetim odlukama;

- donosi rjeSenja o formiranju komisija za tehnicki pregled objekata i izdaje
upotrebne dozvole za objekte ili djelove objekata;

- vrSi upravni nadzor kod pravnih lica kojima je povjereno uredivanje,
koriS¢enje 1 zaStita gradevinskog zemljista;

- priprema informativne i druge stru¢ne materijale za Skupstinu 1 Predsjednika
Opstine;

- priprema strucna misljenja i izjaSnjenja po inicijativama za ocjenjivanje
ustavnosti i zakonitosti opStinskih propisa iz ove oblasti;

- daje obavjestenja, izdaje uvjerenja o namjeni, daje nacelne saglasnosti i druga
akta iz oblasti planiranja i uredenja prostora i izgradnje objekata;

- priprema elaborat o razmjeStanju i naCinu postavljanja/ podizanja privremenih
objekata i urbane opreme, reklamnih panoa, natpisa i svjetle¢ih reklama, izdaje
uslove i odobrenja za postavljanje rasvjete javnih objekata i povrSina, kao 1
uslove 1 odobrenja za parkiraliSta na kojima se vrsi naplata naknade za
parkiranje 1 ¢uvanje vozila:

- obavlja pripremne poslove i koordinira izradu i donoSenje prostornog plana
opstine 1 urbanistickih planova (prostorni, generalni i detaljne urbanisticke
planove, urbanisticke projekte i detaljne studije lokacije);

- obezbeduje formiranje informacione osnove, pracenje 1 analiziranje podataka
koji su neophodni za pripremu, donoSenje i1 sprovodenje prostornih i
urbanistic¢kih planova;

- prikuplja i analizira podatke, formulise kriterijume, razraduje varijante i vrsi
njihovu provjeru u postupku integralnog strateskog planiranja;

- definiSe kriterjjume 1 okvir za integralno planiranje lokacija predvidenih za
turisticku izgradnju i sacinjava nacrte buducih organizacionih, operativnih
administrativnih prioriteta;

- promovisanje privatno-javnog partnerstva kao modela za stimulisanje stranih
investitora; obezbjedivanje odgovarajuce saradnje organa lokalne uprave sa
Vladom i vlasnicima zemljista, kao bitnog elementa za odrzivi razvoj

- obezbjedivanje transparentnosti kao uslova za participaciju javnosti 1
interesnih grupa po pitanju, prije svega, zastite zivotne sredine, kao i
socioekoloskih, kulturnih i drugih tema;



Sekretarijat za investicije vrsi sljedece poslove uprave:

- priprema planove 1 programe razvoja u okviru djelatnosti: Programe
uredivanja gradevinskog zemljiSta; Program investicionih aktivnosti, plan
investicione politike kao 1 druge planove i programe u skladu sa posebnim
Zakonima;

- obavlja stru¢no-administrativne poslove vezano za donoSenje Odluka o
izgradnji investicionih objekata, kao i1 poslove vodenja investicija za potrebe
Opstine 1 njenih organa, a u skladu sa propisima i to:

O priprema podatke za izradu projektne dokumentacije,

priprema Ugovore o projektovanju,

formira tehni¢ku dokumetaciju u skladu sa Zakonom,

priprema tehnic¢ke podatke za izuzimanje zemljista,

obavlja administrativno-strucne poslove u vezi sa dobijanjem

gradjevinske i upotrebne dozvole,

priprema Ugovore o izvodenju radova,

prati realizacije Ugovora,

vrsi struc¢ni nadzor,

vrsi kontrolu 1 ovjeru situacija,

vodi evidenciju o prilivu i odlivu sredstava i

druge poslove koji su u vezi sa pripremom 1 realizacijom investicionih

projekata za uredivanje gradevinskog zemljista;

- priprema propise i vr$i druge upravne poslove kojima se ureduju komunalne
djelatnosti: snabdijevanje vodom za pice, odvodenje otpadnih 1 atmosferskih
voda;

- vr$i upravni nadzor i posao u vezi sa ostvarivanjem prava osnivaca prema
javnim preduze¢ima u ovoj oblasti;

- priprema informativne i druge stru¢ne materijale za SkupStinu i Predsjednika
Opstine;

- daje miSljenje 1 priprema predlog akta o davanju saglasnosti na statut
preduzeca iz ovih oblasti €iji je osniva¢ opStina, odnosno na statut drugih
preduzeca kojima je povjereno obavljanje ovih poslova, daje misljenje i
predlaze mjere u vezi sa informativnim i drugim materijalima tih preduzeca
koji se dostavkljaju Skupstini 1 Predsjedniku Opstine;

- priprema struna miSljenja 1 izjasnjenja po incijativama za ocjenjivanje
ustavnosti i zakonitosti opStinskih propisa iz svoje nadleznosti;

- priprema troSkovnike uredivanja gradevinskog zemljista;

- priprema propise o visini naknade za uredivanje gradevinskog zemljiSta
(komunalije) i stara se o realizaciji tih propisa;

- obavlja stru¢no-administrativne poslove za obracun naknade za uredivanje
gradevinskog zemljiSta, priprema Ugovore o plac¢anju naknade i prati njihovu
realizaciju;

- vrsi premjeravanje objekata;

- obezbjeduje primjenu savremenih metoda i sredstava rada u radu Sekretarijata;

- obavlja 1 druge poslove vezano za investicionu aktivnost i poslove razvoja koji
su od interesa za OpStinu, utvrdene zakonom i drugim propisima;

- priprema propise kojima se ureduju poslovi razvoja, izgradnje, rekonstrukcije
opstinskih puteva (lokalni putevi 1 ulice u naseljima, kao i nekategorisani
putevi) i1 vrsi poslove uprave u skladu sa zakonom i drugim propisima;
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Sekretarijat za komunalno stambene poslove vrsi sljedece poslove uprave:

obavlja stru¢no-administrativne poslove iz okvira djelatnosti;

priprema nacrte i predloge propisa iz komunalno stambene oblasti;

vodi evidenciju naziva, granica naselja, ulica i trgova 1 odreduje broj zgrada,
vodi evidenciju komunalnih i otpadnih voda korisnika 1 zagadivaca
vodoprivrednih objekata i postrojenja;

obavlja stru¢no administrativne poslove u vezi uredivanja odnosa i vodenja
postupka u oblasti stanovanja i odrzavanja stambenih zgrada i stanova u dijelu
izvodenja hitnih radova, nadgradnje stambenih zgrada, odnosno pretvaranja
zajednilkih dijelova u stan, priprema propise o kuénom redu, vodi registra
etaznih vlasnika stambenih zgrada i njihovih posebnih dijelova, vodi registar
pravila o medusobnim odnosima etaznih vlasnika, rjesava u slucaju useljenja u
posebne ili zajednicke dijelove stambene zgrade bez pravnog osnova ili ako taj
osnov prestane, vrsi druge poslove iz oblasti stambenih odnosa shodno Zakonu
0 etaznoj svojini;

priprema propise 1 vr$i druge upravne poslove kojima se ureduju komunalne
djelatnosti: javna Cistoca, javna rasvjeta, uredivanje i odrzavanje parkova i
drugih javnih povr$ina, odrzavanja i uredivanja groblja;

vr$i upravni nadzor i poslove u vezi sa ostvarivanjem prava osnivaca prema
javnim preduze¢ima u ovoj oblasti;

priprema informativne i druge stru¢ne materijale za Skupstinu i Predsjednika
Opstine;

daje miSljenje 1 priprema predlog akata o davanju saglasnosti na Statut
preduzeca iz ovih oblasti ¢iji je osnivaca OpStina, odnosno na Statut drugih
preduzeca kojima je povjereno obavljanje ovih poslova, daje misljenja 1
predlaze mjere u vezi sa informativnim i drugim materijalima tih preduzeca
koji se dostavljaju Skupstini i Predsjedniku Opstine;

priprema stru¢na misljenja i izjaSnjenja po inicijativama za ocjenjivanje
ustavnosti i zakonitosti opstinskih propisa;

priprema propise kojima se ureduju poslovi odrZavanja, zastite, koriS¢enja 1
upravljanja opstinskim putevima (lokalni putevi i ulice u naseljima, kao 1
nekategorisani putevi) i vr$e poslove uprave u skladu sa zakonom i drugim
propisima;

priprema propise kojima se ureduje javni prevoz putnika u gradskom 1
prigradskom linijskom i vanlinijskom saobracaju, predlaze projekat regulacije
saobracaja i izmjena u rezimu saobracaja, izdaje saobracajne saglasnosti i vrsi
poslove uprave u skladu sa zakonom i drugim propisima;

utvrduju uslove i izdaje odobrenja za privremeno postavljanje zaStitnih ograda
1 drugih komunalnih objekta duz saobracajnih povrsina, izdaje odobrenja 1
uslove za prekopavanje javnih povr§ina namijenjenih za saobracaj vozila i
pjesaka, izdaje odobrenje za kretanje motornih vozila u zabranjenim zonama,
autobuskim stajaliStima;

donosi Plan linija i druge podatke u vezi sa izborom prevoznika za obavljanje
javnog prevoza putnika u gradskom 1 prigradskom linijskom saobracaju;
registruje 1 ovjerava red voznje po pojedinim linijama;

prati stanje izgradnje odrzavanja, koriS¢enja i zastite opStinskih puteva i
komunalnih objekata i vr$i poslove uprave u skladu sa zakonom 1 drugim
propisima

vrsi druge poslove u oblastima utvrdenim djelokrugom rada ovog organa.



Sekretarnjat za zastitu imovine, vrsi slede¢e poslove uprave:

- preduzima mjere i ulaZe pravna sredstva radi zastite imovinskih prava i
interesa Opstine; priprema informativne i druge stru¢ne materijale za
Skupstinu 1 Predsjednika OpStine; ucestvuje u identifikaciji 1 zastiti kapitala
Opstine Budva u postupcima transformacije privrednih subjekata; vrsi i druge
poslove iz nadleznosti Opstine u ovoj oblasti;

- poslove koji se odnose na imovinska prava i ovlaséenja na drzavnoj imovini
kojom raspolaze 1 koju koristi Opstina i njeni organi, 1 vodi evidenciju te
imovine; pokrece postupak za upis prava na nepokretnostima; pokrece
postupak prenosa prava na gradevinskom zemljistu 1 vr$i obradu akata o
prenosu prava na gradevinskom zemljistu; daje podatke organima Opstine na
osnovu evidencije koju vodi;

- priprema akte u vezi sa raspolaganjem drzavnom imovinom iz okvira
ovlaS¢enja Opstine (odluke, ugovori, rjeSenja); daje misljenje na predloge
akata o raspolaganju drzavnom imovinom, koje pripremaju javne sluzbe Ciji je
osniva¢ OpsStina; priprema ugovore o zakupu zemljista sa kojim raspolaze
Opstina; vodi evidenciju o svojinskopravnim promjenama nastalim po osnovu
tih akata 1 pokrece postupak za promjene upisa prava na nepokretnostima;
pokrecée postupak eksproprijacije shodno Programu uredivanja gradevinskog
zemljista 1 zastupa OpStinu do okoncanja postupka; priprema predloge odluka
o utvrdivanju opsteg interesa za eksproprijaciju nepokretnosti koje se
eksproprisu u cilju izgradnje objekata koji su od neposrednog znacaja za
ostvarivanje funkcije lokalne samouprave;

- vrsi poslove upravnog nadzora i druge poslove u oblastima utvrdenim
djelokrugom rada ovog organa.



Glavni administrator vrsi poslove uprave koji se odnose na:

- utvrdivanje predloga odluke o organizaciji i nacinu rada organa lokalne uprave

- rukovodenje, koordiniranje i organizaciju rada lokalne uprave, kojima se
obezbjeduje zakonitost, efikasnost i ekonomicnost njenog rada;

- postavljanje 1 razrjeSenje starjeSina organa lokalne uprave;

- postupanje po zalbama protiv prvostepenih rjeSenja organa lokalne uprave i
javnih sluzbi ¢iji je osniva¢ OpStina, izjavljenim od strane fizickih ili pravnih
lica, odnosno Drzavnog tuzioca ili drugog drzavnog organa, kada je
prvostepenim rjesenjem povrijeden zakon u korist fizickog ili pravnog lica, a
na Stetu javnog interesa;

- ponavljanje postupka, slucajeve ponisStavanja, ukidanja i mijenjanja rjesenja;

- postupanje u vezi sa upravnim sporom,;

- postupanje u vezi sa izvrSenjem radi obezbjedenja i privremenog zakljucka;

- poslove upravnog nadzora u skladu sa zakonom;

- podnosSenje izvjestaja o radu lokalne uprave;

- vrsi i druge poslove kojima se obezbjeduje zakonitost i efikasnost rada lokane
uprave.

Nacin rukovodenja, koordiniranja i organizacije rada organa lokalne uprave, vrSenje
nadzora nad radom organa i javnih sluzbi, postupanja po redovnim i vanrednim
pravnim sredstvima 1 izvrSenje bliZze se ureduje posebnim upustvom Glavnog
administratora.

Glavni administrator utvrduje metodologiju sacinjavanja planova i programa rada i
izvjestaja o radu organa lokalne uprave i Glavnog administratora, kao i metodologiju
pracenja i odjenjivanja rezultata rada sluzbenika i namjestenika organa lokalne
uprave.

MenadzZer vrsi poslove koji se odnose na:

- davanje misljenja o planovima i programima razvoja opStine 1 vrsi operativne
poslove radi njihovog sprovodenja;

- ostvaruje saradnju sa nadleznim organima lokalne i drzavne uprave;

- nevladinim organizacijama, preduzetnicima i drugim subjektima radi
obezbjedivanja uslova za razvojne programe od interesa za lokalno
stanovni$tvo;

- ostvaruje saradnju sa medunarodnim organizacijama u cilju pruzanja pomoci
oko realizacije konkretnih planova i programa razvoja;

- obavlja i druge poslove po nalogu Predsjednika Opstine u skladu sa zakonom.



Komunalna policija obavlja sledece poslove:

- obezbjeduje komunalni red i vrsi inspekcijski nadzor u oblastima
snabdijevanja vodom, odvodenja otpadnih i1 atmosferskih voda, prevoza i
deponovanja komunalnog i drugog otpada, javne Cistoce, odrzavanja
komunalnih objekata, odrzavanja pijaca, parkova, zelenih 1 drugih javnih
povrsina, javne rasvjete, lokalnih puteva, ulica, saobrac¢ajnih oznaka i
signalizacije, prevoza putnika u gradskom i prigradskom saobracaju, auto-
taksi prevoza, parkiranja, sahranjivanja, odrzavanja stambenih 1 drugih
objekata, zastite od buke 1 kontrole radnog vremena;

- vrsi poslove inspekcijskog nadzora u oblasti gradevinarstva za objekte za koje
odobrenje za izgradnju izdaju opstinski organi kao povjerene poslove;

- priprema informativne i druge stru¢ne materijale za Skupstinu i predsjednika
Opstine; vrsi 1 druge poslove iz nadleZnosti OpStine u ovoj oblasti,

- vrsi i druge poslove u oblasti inspekcijskog nadzora iz nadleZnosti opStine,
osim inspekcijskih poslova koji su ovom odlukom ili drugim propisom
stavljeni u nadleznost drugih organa.

Sluzba zastite obavlja poslove koji se odnose na:

- spasavanje i zaStitu imovine i lica od pozara, eksplozija, havarija i drugih
akcidentnih i vanrednih situacija;

- preventivne mjere zastite od pozara, gaSenje pozara, spasavanje ljudi i imovine
ugrozenih pozarom i elementarnim nepogodama, kontrolu, punjenje i opravku
protivpoZarnih aparata i drugih tehnickih sredstava i druge poslove utvrdene
planovima zastite od pozara;

- pripremu informativnih i drugih stru¢nih materijala za Skupstinu i
Predsjednika Opstine 1 vr$i druge poslove u okviru svoje djelatnosti.

Informacioni centar obavlja poslove koji se odnose na:

- uspostavljanje, programiranje i servisiranje informacionog sistema za organe
lokalne uprave, javna preduzeca 1 ustanove €iji je osniva¢ OpSstina, kao
jedinstvenog informacionog sistema Opstine;

- kontrolu funkcionisanja automatizovane obrade podataka i preduzima mjere
na poboljSanju 1 povecanju efikasnosti informacionog sistema u cjelini i po
djelovima; predlaze automatizaciju poslova u javnim preduzec¢ima i
ustanovama, 1 u tom smislu izraduje projektne zadatke 1 ucestvuje u izradi
projekata i realizaciji informacionog sistema;

- izradu i realizaciju planova obuke sluzbenika i davanje uputstva za koris¢enje
podsistema: izraduje planove za opremanje, nabavlja opremu i preduzima
mjere za odrzavanje raunarskih sredstava; stara se o funkcionisanju
racunarskih mreza 1 razmjeni podataka u njima; organizuje 1 sprovodi mjere
radi zastite podataka; priprema informativne i druge strucne materijale u vezi
poslova iz djelokruga centra; vrsi i druge poslove koji su neophodni za
uspostavljanje efikasnog i funkcionalnog informacionog sistema.



Kabinet predsjednika OpStine obavlja stru¢ne i druge poslove za Predsjednika
Opstine, a narocito:

- priprema predloge akata kojima se obezbjeduje izvrSavanje odluka i drugih
akata koje donosi Skupstina, odnosno Predsjednik Opstine;

- priprema akte kojima se obezbjeduje izvrSenje budzeta;

- priprema predloge akata o usmjeravanju i uskladivanju organa uprave i javnih
sluzbi;

- priprema nacrt izvjestaja o radu Predsjednika Opstine 1 stanju lokalne
samouprave u skladu sa metodologijom koju utvrduje Predsjednik Opstine;

- priprema i organizuje sjednice radnih tijela predsjednika Opstine; vrsi obradu
odluka, zakljucaka i1 drugih akata koje donosi Predsjednik; prati realizaciju
zakljucaka Predsjednika Opstine i izraduje izvjestaj o realizaciji tih
zakljucaka; daje stru¢na misljenja radnim tijelima Predsjednika Opstine u
ostvarivanju izvrS$ne funkcije Predsjednika Opstine; ¢uva izvornike svih akata
koje donosi Predsjednik 1 SkupSstina OpStine; priprema sastanke Predsjednika i
potpredsjednika Opstine 1 stara se o realizaciji stavova sa tih sastanaka;

- vrsi protokolarne poslove za Predsjednika i Potpredsjednika Opstine,
organizuje poslove oko proslave "22. novembra", Dana opStine Budva; stara
se o izradi i ¢uva grb grada; obavlja poslove u vezi sa ostvarivanjem saradnje;
sa Skupstinom Republike Crne Gore 1 Vladom Republike Crne Gore,
ministarstvima i drugim organima drzavne uprave i javnim sluzbama ¢iji je
osniva¢ drzava, mjesnim zajednicama, nevladinim organizacijama i
gradanima, opStinama u Republici 1 drugim opStinama 1 gradovima u zemlji 1
inostranstvu; postupa po predstavkama gradana, utvrduje ¢injenice i priprema
odgovore za Predsjednika OpStine.

- vrsi ostvarivanje nadzora, odnosa i saradnje i postupanje po prituzbama,
predstavkama i predlozima vrsi se po posebnom uputstvu koje donosi
Predsjednik Opstine.



Sluzba glavnog administratora:

obavlja normativne, pravne, stru¢ne i administrativno-tehnicke poslove kojima
se ostvaruje utvrdena nadleznost Glavnog administratora kao rukovodioca i
koordinatora lokalne uprave u skladu sa Zakonom o lokalnoj samoupravi,
Statutom opstine Budva i drugim propisima,

obavlja poslove koji se odnose na ucestvovanje u izradi tekstova nacrta 1
predloga odluka i drugih akata iz nadleznosti organa lokalne samouprave,
organa lokalne uprave i javnih sluzbi ¢iji je osniva¢ Opstina u skladu sa
zakonom i Statutom opStine,

sprovodi drugostepeni upravni postupak po izjavljenim Zalbama fizickih i
pravnih lica u upravnim stvarima iz sopstvene nadleZnosti opstine,
preduzima upravne mjere i upravne radnje u vezi obustavljanja od izvrSenja
opstih akata javnih sluzbi ili pojedinih njihovih odredbi na predlog organa
lokalne samouprave koje nijesu u saglasnosti sa Statutom opstine 1 drugim
aktima organa lokalne samouprave,

daje 1 strucna objaSnjenja, uputstva 1 instrukcije organima lokalne uprave u
cilju zakonitog, efikasnog i ekonomi¢nog rada organa lokalne uprave i javnih
sluzbi,

priprema informativne i1 druge materijale za Glavnog administratora, ucestvuje
u izradi programa rada i izvjeStaja o radu,

v1si 1 druge poslove iz nadleznosti Glavnog administratora u skladu sa
zakonom, Statutom i1 drugim propisima.

Agencija za planiranje prostora:

obavlja pripremne poslove 1 koordinira izradu 1 donoSenje prostornog plana
opstine 1 urbanistickih planova (generalni i detaljni urbanisticki planovi,
urbanisticki projekti i detaljne studije lokacija);

obezbjeduje formiranje informacione osnove, pracenje i analiziranje podataka
koji su neophodni za pripremu, donosenje i sprovodenje prostornih i
urbanistickih planova;

prikuplja i analizira podatke, formuliSe kriterijume, razraduje varijante i vrsi
njihovu provjeru u postupku integralnog strateskog planiranja;

definiSe kriterijume i1 okvir za integralno planiranje lokacija predvidenih za
turisticku izgradnju i saCinjava nacrte buducih organizacionih, operativnih
administrativnih prioriteta;

promovise privatnojavno partnerstvo kao model za stimulisanje stranih
investitora;

obezbjedivanje odgovarajucu saradnju orgapa lokalne uprave sa Vladom i
vlasnicima zemljiSta, kao bitan element za odrzivi razvoj;

obezbjeduje transparentnost kao uslov za participaciju javnosti i iiteresiih grupa
po pitanju, prije svega, zaStite zZivotne sredine, kao i socioekoloskih, kulturpih i
drugih tema, u postupku izrade i donosenja planskih dokumenata;

vrsi 1 druge poslove u oblastima utvrdenim djelokrugom rada ovog organa.



Sluzba Skupstine obavlja:

- poslove organizacije 1 pripreme odrzavanja sjednica Skupstine,

- administrativno-tehnicke poslove za radna tijela,

- administartivno-tehnicke poslove za potrebe kluba odbornika u vezi sa
obavljanjem odbornicke funkcije,

- vodi odgovarajucu evidenciju donijetih akata 1 prati stepen 1 dinamiku njihove
realizacije, o ¢emu redovno informiSe predsjednika Skupstine,

- obezbjeduje uredno vodenje zapisnika sa sjednice Skupstine i njenih rad-nih
tijela 1 njihovo uredno ¢uvanje i koris¢enje,

- vrsi odredene poslove za potrebe Savjeta za razvoj 1 zastitu lokalne
samouprave,

- vrsi poslove kojima se obezbjeduje ostvarivanje prava odbornika,

- obezbjeduje ostvarivanje odnosa 1 saradnje Skupstine sa Predsjednikom
Opstine, Savjetom za razvoj i zastitu lokalne samouprave,

- poslove protokola za potrebe Skupstine,

- pruza pravnu i struénu pomoc¢ za potrebe rada odbornika i radnih tijela,

- priprema precis¢ene tekstove odluka koje donosi Skupstina i priprema ih za
njihovu objavu u "Sluzbenom listu opStine Budva".

- sreduje i Cuva propise 1 druge akte koje donosi Skupstina,

- vrsi i druge stru¢ne i administrativno-tehnic¢ke poslove po zahtjevu Skupstine i
Predsjednika Skupstine.



